PATVIRTINTA
Kazly Riidos sav. Plutiskiy gimnazijos direktoriaus
2024 m. kovo 14 d. jsakymu Nr. 1.3.-

PIRKIMU ORGANIZAVIMO, VYKDYMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

Kazly Ridos sav. Plutiskiy gimnazijos pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
tvarkos aprasas nustato vieSyjy pirkimy tvarkg. Gimnazija parengusi ir pasitvirtinusi pirkimy
organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasa, jo vieSinti neprivalo.

1. Mazos vertés vieSuoju pirkimu (toliau — mazos vertés pirkimas) laikomas
Supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma vert¢ yra mazesné kaip
58000 Eur (septyniasdeSimt tiikstanciy eury) (be pridétinés vertés mokescio), o darby pirkimo
numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (vienas Simtas septyniasdeSimt keturi tiikstanciai eury)
(be pridétinés vertés mokescio).

2. Kai per einamuosius finansinius metus prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti
sudaromy sutariy bendra verté nevirSija 30 000 Eur (trisdeSimt tikstanciy eury) be PVM) bei
vieSojo pirkimo, kurio sutarties vert¢ yra lygi arba nevirSija 15 000 Eur (be pridétinés vertés
mokescCio), atliekant Siuos pirkimus VP jstatymo reikalavimai, iSskyrus 17 ir 96 straipsnius,
netaikomi. Pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas apima pirkimy
planavima, iniciavima ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, viesojo pirkimo-pardavimo sutarties
(toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, jos vykdyma ir jos rezultaty jvertinimg. Gimnazija gali atlikti
neskelbiamos apklausos biidu, kai numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté nevirSija 15 000
Eur (be PVM), o taip pat ir kitais Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.2. — 24.2.28 punktuose
nurodytais atvejais (net jeigu sutarties verté virSija 15 000 eur (be PVM).

3. Pirkimas, kurio sutarties verté¢ virSija 15 000 Eur (penkiolika tukstanciy eury) (be
pridétinés vertés mokescio), privalo biiti atlickamas VieSyjy pirkimy jstatymo 82 str. 1 d. nurodytu
bidu.

4. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity veiklos plany
1gyvendinimo.

5. Pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu privalo vadovautis
visi gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys gimnazijos vieSyjy pirkimy procese.

6. Pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos aprase vartojamos sagvokos:

6.1. CVP IS administratorius — gimnazijos direktoriaus ar jo paskirtas darbuotojas, ar jj
pavaduojantis darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis.



6.2. Pirkimy iniciatorius — gimnazijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj (pildo paraiska)
vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, parengia jy techning
specifikacijg ir jos projekta;

6.3. Pirkimy organizatorius — gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, Kkuris
organizuoja ir atlieka vieSuosius pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjy
pirkimy komisija;

6.4. Pirkimo paraiska — gimnazijos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy
iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas;

6.5. Pirkimy planas — parengtas ir gimnazijos direktoriaus patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sarasas;

6.6. Tiekéjy apklausos pazyma — gimnazijos nustatytos formos dokumentas, pildomas
Pirkimy organizatoriaus vykdant pirkimus;

6.7. Uz pirkimy planavimg, organizavimg atsakingas asmuo — gimnazijos direktoriaus
jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais biudzetiniais metais numatomy vykdyti
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy plang, pildo ir tvarko vieSyjy pirkimy registra, uztikrina
neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma laiku, sutar¢iy sudaryma,
vykdyma ir pratgsima, skelbia (viesina) sutartis ir jy pakeitimus;

6.8. Konfidencialumo pasizad¢jimas — vieSojo pirkimo komisijos nario, eksperto ar kito
asmens raSytinis pasizadéjimas neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas
prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus
vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

6.9. NesaliSkumo deklaracija — vieSojo pirkimo komisijos nario ar eksperto arba kito
asmens pareiSkimas rastu, kad jis neSaliSkas tiekéjams;

6.10. Neskelbiama apklausa — pirkimo btidas, kai gimnazija (telefonu, tiesiogiai prekybos
vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir
kitaip) arba raStu (elektroniniu pastu, paStu, ar kitomis priemonémis) kreipiasi } tiekéjus,
kviesdama pateikti pasiiilymus.

6.11. Viesojo pirkimo—pardavimo sutartis vieno ar daugiau tikio subjekty ir vienos ar keliy
perkanciyjy organizacijy rastu, iSskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis gali biiti sudaroma ZodZiu,
sudaroma sutartis, kurios dalykas yra prekés, paslaugos ar darbai iki 5 000,00 Eur be PVM.

7. Gimnazijoje sudaromas pirkimy registras — registras, kuriame registruojami visi
gimnazijos atlikti pirkimai.

I1. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

8. Tarnybos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

8.1. Viesyjy pirkimy komisija

8.2. Pirkimy iniciatorius;

8.3. UZ pirkimy planavima ir organizavimg atsakingas asmuo;

8.4. CVP IS ir CPO administratorius;

9.1. Viesyjy pirkimy komisija dirba pagal VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta,
vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 15 000 Eur
be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM).

10. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobudj, gimnazijos direktoriaus jsakymu gali biti
paskirti keli Pirkimy organizatoriai ar sudaryta VieSyjy pirkimy komisija vienam ar keliems
pirkimams arba nuolatiné VieSyjy pirkimy komisija gimnazijos direktoriaus nustatytam
laikotarpiui. VieSyjy pirkimy komisijos sekretoriumi paprastai skiriamas VieSyjy pirkimy komisijos
pirmininko paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos narys.

11. Viesyjy pirkimy komisija veikia gimnazijos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir
suteiktus jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal gimnazijos direktoriaus patvirtintg



darbo reglamentg ir yra atskaitinga gimnazijos direktoriui, vykdo tik raSytines uzduotis ir
Jpareigojimus. Viesyjy pirkimy komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy
ribose priima savarankiskai.

12. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, gimnazijos direktoriaus sprendimu, gali biiti kvie¢iami ekspertai konsultuoti
klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasiilymams nagrinéti.
Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir
skaidrumo principy.

13. Pries pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, gimnazijos darbuotojai, Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, turi pasirasyti
nesSaliSkumo deklaracija (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio
23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,Dél nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®) ir
konfidencialumo pasizadéjimg. NesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus
darbuotojai turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne reciau, kaip vieng kartg per metus. Viesyjy pirkimy
komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy procedurose dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami vykdyti
jiems nustatytas funkcijas, turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai
nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaéiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
jstatyme.

14. Gimnazija pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kitg
perkancCigjag organizacija (toliau — Jgaliotoji organizacija). Gimnazija jgaliotajai organizacijai
nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

15. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

15.1. iki einamyjy biudZetiniy mety sausio 15 d. rengia ir teikia UZ pirkimy planavima,
ir organizavimg atsakingam asmeniui pirkimy poreikio sgrasa, kuriame nurodo pirkimo objekta,
kiek}, planuojamg pirkimo pradzia, verte;

15.2. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia tarnybinius
pranesimus dél pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda Uz pirkimy planavima, organizavimg ir
organizavimo prieZiiirag atsakingam asmeniui.

16. Uz pirkimy planavima ir organizavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

16.1. teikia Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiskas gimnazijos direktoriui
tvirtinti;

16.2. pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia gimnazijos
direktoriui tvirtinti gimnazijos einamyjy biudZzetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoja
numatomy pirkimy vertes;

16.3. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina gimnazijos pirkimy plana;

16.4. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai.

16.5. pildo ir tvarko $iy viesyjy pirkimy registra;

16.6. pildo Tiekejy apklausos pazyma;

16.7. rengia pirkimo dokumentus, jei reikalinga, sitlo kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas;

v —

v —

pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

16.9. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus;

16.10. inicijuoja sitlymus dél sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo btidy taikymo tiekéjui;

16.11. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratesimo, keitimo ir nutraukimo projektus;



16.12. saugo sutar¢iy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties jvykdymo ir
organizuoja $iy dokumenty perdavimg j archyva;

17. CVP IS ir CPO administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. atsako uz duomeny teisingumg, administruoja darbuotojams suteiktas teises;

17.2. sukuria ir registruoja naujus CVP IS naudotojus;

17.3. Gimnazijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP

I1I. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

18. Gimnazijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
Pirkimy iniciatoriai, pateikdami pirkimy poreikio sarasa.

19. Pirkimy iniciatorius, prie§ teikdamas pirkimy poreikiy parasSka, sarasg, privalo
perzitréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti pasiraSyty sutarciy
galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas nepertraukiama
gimnazijos funkcijoms atlikti baitiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima;

Pirkimy planavimo etapas.

20. Uz pirkimy planavima, organizavimg atsakingas asmuo pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus
gautg pirkimy poreikj, rengia gimnazijos Pirkimy plano projekta:

20.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendraji vieSyjy pirkimy
zodyna, patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkricio 5 d. reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius,
5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkricio 28 d. reglamento
(EB) Nr. 213/2008, 1§ dalies keiCian¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr.
2195/2002 del bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas
2004/17/EB ir 2004/18/EB d¢l vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL 2008 L 74,
p. 1) (toliau — BVPZ);

20.2. apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes.

20.3. suderina parengtg Pirkimy plano projekta su Pirkimy iniciatoriais, uz gimnazijos
finansus atsakingu vyr. buhalteriu ir iki kovo 15 d. teikia jj gimnazijos direktoriui tvirtinti.

20.4. i§ Pirkimy iniciatoriaus gaves praneSima dé¢l Pirkimy plano keitimo, Pirkimy plano
pakeitimg teikia tvirtinti gimnazijos direktoriui.

21. Pirkimy iniciatorius prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy gimnazijos funkcijy ir
uzduociy vykdymui uzpildo pirkimo paraiska.

22. Uzpildyta ir su Finansininku ir Pirkimy organizatoriumi suderinta Pirkimo paraiSka
teikiama gimnazijos direktoriui, kuris priima vieng i$ sprendimy ir Pirkimo paraiskoje rezoliucija
nurodo:

22.1. pavesti atlikti vieSajj pirkima neskelbiamos apklausos biidu;

22.2. nevykdyti vieSojo pirkimo.

23. gimnazijos direktoriui rezoliucija paraiSkoje priémus sprendimg pavesti vie$ajj
pirkimg neskelbiamos apklausos budu atlikti Pirkimy organizatoriui, jis:

23.1. pildo Tiekéjy apklausos pazyma, ja suderina su Finansininku ir teikia tvirtinti
gimnazijos  direktoriui.  Pirkimy  organizatorius  gali  apklausti  vieng  pasirinktg
tiekéja, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté¢ yra mazesné kaip 3000,00 Eur be PVM.
Pirkimy organizatorius turi apklausti du ar daugiau tiekéjy, kai numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté yra 3000,00 Eur be PVM ir daugiau.

23.2. Tiekéjy apklausos pazyma gali buti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar
darbus jy prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip
1000,00 Eur be PVM. Ivykes pirkimas uZzregistruojamas pirkimy registre, o ji pagrindziantis



dokumentas — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas ir (ar) saskaita fakttra ar kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy dokumenty byloje;

23.3. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius arba pirkimg atliekanti
VieSyjy pirkimy komisija. Atskirais atvejais gimnazijos direktoriaus jsakymu pretenzijoms
nagrinéti gali buti sudaryta atskira komisija.
Pirkimo sutarties sudarymo ir vykdymo etapas
24. Pirkimo sutartis zodZziu gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté nevirsija
5 000,00 Eur (penkiy tukstanciy eury) (be pridétinés vertés mokescio).
25. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turi biiti suderinti su
Pirkimy iniciatoriumi ir Finansininku.
26. Pirkimo sutartj pasiraSso gimnazijos direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai
atliekantis pavaduotojas arba kitas gimnazijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas.
27. Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo sutartis 4.28. registre
registruoja ir saugo originalus.
28. Gimnazijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina pirkimy
planavima ir organizavimg atsakingas asmuo. Finansing ir prevencing Kontrole gimnazijos vidaus
teisés aktuose nustatytos kompetencijos ribose atlieka vyr. buhalteris.
37. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas sglygas, tokj pakeitimg inicijuoja uz pirkimy planavimg ir organizavimg
atsakingas asmuo:

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Sutar¢iy ir jy pakeitimy originalal, pasibaigus sutaré¢iai, perduodami j archyva.



